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Inngangur
Markmid med afalla- og vidbragdsaaetlun er ad tryggja samramd og fagleg vidbrogd

leikskdélans pegar born eda starfsmenn verda fyrir afalli sem hefur ahrif a lidan og peirra
daglega lif.

Neydarupplysingar

Mikilveegt er fyrir starfsemi leikskélans ad hafa stadgddar upplysingar um hvar haegt sé ad nd
i adstandendur nemenda ef slys eda adra va ber ad hondum a skolatima. Verdi breytingar a
netfongum, simanimerum eda heimilisfongum foreldra er afar brynt ad peim upplysingum
sé komid til leikskola.

Afallateymi

Vid Leikskélann Laugaland er starfandi afallateymi sem skipad er stjérnendum leikskdlans
hverju sinni, p.e. leikskdlastjora, adstodarleikskélastjéra og deildarstjorum.

Hlutverk afallateymis er ad tryggja ad verkferlum sé fylgt og ad brugdist sé hratt og
orugglega vid pegar afoll hafa ordid. Med afollum er att vid alvarlega atburdi 8 bord vid brad
veikindi, alvarleg slys, daudsfoll, bruna, natturuhamfarir eda adra atburdi sem liklegir eru til
ad kalla fram &fallastreitu- og/eda sorgarviébrogo.

Pad er i verkahring afallateymis ad kynna dzetlun pessa fyrir starfsfélki og sja til pess ad
starfsfélk fai fraeedslu um hvernig bregdast skuli vid slysum, aféllum og einkennum
afallastreitu hja bornum og fullordnum. Sé porf & utanadkomandi studningi vid starfsfolk
leikskdlans sér afallateymi um ad Utvega videigandi adstod.

Afoll — skilgreining
Eftirfarandi atridi skilgreinast sem afoll og kalla a vidbragd i samraemi vid daetlun pessa.

Listinn er pé ekki teemandi og er pad pa mat afallateymis hvort gripa purfi til adgerda i
60rum tilfellum.

e Alvarlegt slys (barns, adstandenda pess eda starfsfélks)

e Alvarleg veikindi (barns, adstandenda pess eda starfsfdlks)

e Langvinnir sjukdémar (barns, adstandenda pess eda starfsfolks)

e Andlat (barns, adstandenda pess, starfsfélks eda adstandenda starfsfolks)
e Ofbeldi (gegn barni, adstandanda eda starfsfdlki)

e Bruni

e Nattaruhamfarir

Vidbrogd afallateymis midast alltaf vid adsteedur hverju sinni og hver a i hlut, barn eda
fullordinn.

Athugid ad leikskolastjori er alltaf eini tengilidur leikskdlans vid fjolmidla. Adrir hafa ekki
heimild til ad gefa fjolmidlum upplysingar og skulu an undantekninga visa a leikskdlastjora.



Born

Alvarleg slys/veikindi barns a leikskélatima
Verdi alvarlegt slys eda ad barn veikist alvarlega a leikskélatima gildir eftirfarandi:

e Starfsmadur a vettvangi sinnir bradahjalp og kallar eftir stjérnanda

e Hringjaill2

e Neaerstaddir eru faerdir fra vettvangi og allir sja um ad halda ré

o Leikskdlastjori/stadgengill tilkynnir foreldrum um slysid/veikindin

e Sé barn flutt med sjukrabil fer kennari/deildarstjori med barninu og tekur med
grunnupplysingar um barn. begar foreldrar koma a stadinn yfirgefur starfsmadur
adstaedur

o Leikskdlastjori/stadgengill virkjar afallateymi leikskdlans

o Leikskdlastjori/stadgengill aflar upplysinga um atburdinn og tilkynnir til
tryggingafélags ef vid &

e Hafi 6nnur born tengst atburdinum parf ad sinna peim sérstaklega og upplysa
forra@amenn peirra

e Leikskdlastjori/stadgengill fundar med vitnum ad atburdinum asamt afallateymi

e Haldinn er fundur med starfsfélki par sem farid er yfir stadreyndir malsins

e Sé barn Urskurdad 1atid — sja vidbrogd vid andlati barns

Alvarleg veikindi/langvinnir sjukdémar barns

Bera skal allar adgerdir leikskélans undir forrddamenn eda tengilid peirra til sampykkis og
hafa pa med i rdédum frd upphafi. Allar upplysingar sem veittar eru 68rum, svo sem starfsfolki
og foreldrum annarra barna skal bera undir forrddamenn eda tengilid peirra.

Meta parf hvernig unnid er med upplysingagjof til barna eftir aldri og proska hverju sinni.

e Afallateymi fundar og dkvedur hvernig bregdast skuli vid, akvedid er hvada
upplysingar skuli veita innan leikskdlans og um frekari vinnslu malsins

e Starfsfélki er tilkynnt um malid. Foreldrar a viokomandi deild fa paer upplysingar sem
barf

e Bornunum eru veittar upplysingar um malid, allt i samraemi vid aldur og proska
barnanna

e Stjérnendur halda tengslum vid foreldra eins og purfa pykir

e Kvedja er send barninu fra deildinni og/eda fulltrui leikskdlans heimsaekir barnid

Pegar barnid kemur aftur i leikskdlann skal leikskdlinn eiga samstarf vid foreldra um hvernig
undirbuningi skuli hattad. Undirbda parf baedi starfsfdlk og bérn a deild barnsins og gera
aatlun vardandi pjénustu vid barnid.



Hopsmit i leikskdlanum
Berist upplysingar um hépsmit af einhverju tagi gildir eftirfarandi:

Leikskdlastjori/stadgengill leitar stadfestingar a veikindum hja forradamonnum
Leikskdlastjori/stadgengill hefur samband vid Heilbrigdisstofnun Sudurlands og faer
radleggingar um vidbrogd i samraemi vid tegund smits. Sé smit alvarlegt pa fara i gang
verkferlar i samradi vid heilbrigdiseftirlit, matveelastofnun og séttvarnarlaekni.
Afallateymi skipuleggur vidbrégd innan leikskélans i samraemi vid radleggingar
Leikskolastjori/stadgengill upplysir alla foreldra og sendir videigandi leidbeiningar um
vidbrogd

Leikskdlastjori/stadgengill heldur reglulegum tengslum vid foreldra peirra sem hafa
veikst

Andlat barns

Bera skal allar adgerdir skélans undir forrddamenn eda tengilid peirra til sampykkis og hafa
ba med i radum fra upphafi. Allar upplysingar sem veittar eru 66rum, svo sem starfsfélki og
foreldrum annarra barna skal bera undir foreldra.

Meta parf hvernig unnid er med upplysingagjof til barnanna eftir aldri og proska hverju sinni.

Berist tilkynning um andlat barns utan opnunartima leikskdlans skal leikskoélastjori
upplysa stjérnendur skélans simleidis og i kjolfarid hringja deildarstjérar i starfsfélk
hverrar deildar. Gaeta skal pess ad allir starfsmenn fai somu upplysingar. Sé ndid
skyldmenni pess latna starfsmadur leikskdlans skal geeta pess ad upplysa vidkomandi
sérstaklega

Berist tilkynning um andlat barns a skolatima virkjar leikskolastjori afallateymi sem
skipuleggur hvernig best sé ad tilkynna starfsfélki andlatio

Afallateymi kallar eftir studningi fagadila, ef 4 parf ad halda, til ad annast afallahjalp
fyrir starfsfélk og born

Leikskolastjori upplysir forradamenn allra barna i leikskélanum um andlatid med
tolvupdsti eda simhringingu eftir pvi sem vid a

Geeta parf pess ad hlua ad ollu starfsfolki

HIUd er ad bornum og foreldrar bednir um ad seekja born fyrr, ef purfa pykir
Tilkynna parf forrddamonnum timanlega ef breytingar verda a skdlahaldi vegna
andlatsins, s.s. vegna utfarar

Starfsfélk leikskdlans fundar i lok skéladags med afallateymi og fagadilum sem ad
malinu koma

Fani skal dreginn i halfa stong a utfarardegi

Vinna a leikskolanum sama dag:

/Zskilegt er ad deildarstjori sé starfandi a deild pad sem eftir lifir skoladags.
Leikskoélastjori og adstodarleikskdlastjéri munu einnig vera inni 8 deildum, eins mikid
og kostur er

Bornum er gefid taekifeeri til ad reeda um atburdinn

i lok dags fundar &fallateymi par sem farid er yfir stdduna og dzetlanir gerdar um
aframhaldandi vinnu



Vinna a leikskélanum naestu daga:

Sorginni er gefinn timi og bornin fa taekifaeri til ad tja tilfinningar sinar

Hefdbundid skipulag skélastarfsins er bérnunum gott og getur sefad 6tta og kvida
Barnsins er minnst og jafnvel sett mynd af vidkomandi barni & hlylegan stad og kveikt
a kerti. Bornin fai teekifeeri til ad minnast barnsins med sinum haetti

Deildin utbyr samudarkvediju til fjdlskyldunnar, teiknar myndir, skrifa bréf, lj6d eda
sogur

Eigur barnsins eru fjarlaegdar af deildinni og afhentar leikskélastjora

Fulltraar leikskélans heimsakja adstandendur med samudarkvedjur og eigur
barnsins, i samradi vid forradamenn

Starfsfélki er gert kleift ad vera vid utforina

Mikilveegt er ad starfsfolk fai studning og afallahjalp eins og hver hefur porf fyrir
Myndin af barninu er tekin nidur ad lokinni utfor

Ofbeldi gegn barni eda barn byr vid évidunandi uppeldisadstaedur

{ samraemi vid 17. gr. barnaverndarlaga hafa allir peir sem starfa med bérnum skyldu til ad
tilkynna til barnaverndarpjénustu ef grunur leikur @ um ad barn bui vid évidunandi
uppeldisadstaedur, verdi fyrir ofbeldi eda annarri vanvirdandi hattsemi eda stofni heilsu sinni
eda proska i alvarlega haettu.

Grunur um ad barn bui vid évidunandi uppeldisadstaedur eda vanraekslu

Skra skal nidur grunsemdir/atburdi asamt dagsetningu

Deildarstjori raedir vid foreldra um hvad parf ad baeta

Verdi ekki bét & upplysir leikskolastjéri foreldra um ad tilkynning verdi send til
barnaverndarpjénustu

Leikskdlastjori/stadgengill fyllir ut formlega tilkynningu til barnaverndar

Grunur um ad barn sé beitt ofbeldi eda sé i haettu:

Tilkynna skal stjornendum an tafar ef grunur leikur a ad barn sé beitt ofbeldi
Leikskdlastjori/stadgengill hefur tafarlaust samband vid barnaverndarpjonustu og
tilkynnir grun

Leikskoli fylgir verkferlum og radgjof barnaverndarpjonustu

Foreldrar eru ekki upplystir um tilkynningu

Stjérnendur og afallateymi veita starfsfélki studning og leita til utanadkomandi
fagadila eftir ra6gjof og studningi ef parf

Segi barn sjalft fra ofbeldi er mikilvaegt ad:
- starfsmadur leggi trinad a fraségn barnsins
- starfsmadur gefi barninu teekifaeri til ad klara fraségnina
- starfsmadur pakki barninu fyrir ad segja fra
- starfsmadur skrdi nidur dagsetningu og frasdgn barnsins
Starfsmadur parf enn fremur ad hafa i huga ad:
- passa eigin vidbrogd, ekki gefa i skyn ad frasognin sé étraverdur
- passa svipbrigdi, gretta, undrun eda 6nnur vidbrogd geta stoppad barnid i fraségn
- passa ad barnid finni ekki lidan starfsmanns



Adstandendur

Bera skal allar adgerdir leikskélans undir forradamenn eda tengilid peirra til sampykkis og
hafa pa med i radum fra upphafi. Allar upplysingar sem veittar eru 66rum, svo sem starfsfolki
og foreldrum annarra barna skal bera undir foreldra.

Meta parf hvernig unnid er med upplysingagjof til barnanna eftir aldri og proska hverju sinni.

Veikindi/slys adstandenda barna
e Leikskdlastjori/stadgengill faer stadfestingu & veikindum/slysi hja forradamonnum
barns
e Upplysingum komid til starfsmanna sem fyrst, auk annarra sem malié vardar
e Afallateymi fundar og dkvedur i samradi vid forradamenn hvernig unnid skuli i malinu
e Afallateymi adstodar deildarstjéra vid undirbua starfsfélk deildarinnar vid ad taka 4
moti barninu, ef barnid hefur verid fjarverandi

Andlat foreldra/systkina

o Leikskdlastjori/stadgengill aflar stadfestra upplysinga um atburdinn

o Leikskdlastjori/stadgengill tilkynnir deildarstjéra barns um andlatid

e Afallateymi er kallad saman par sem fyrstu vidbrogd eru skipuldgd

o Leikskdlastjori/stadgengill tilkynnir starfsfélki um andlatid

o Leikskdlastjori/stadgengill hringir i pa foreldra sem malid vardar og tilkynnir andlatid

e Deildarstjori upplysir bérn um atburdinn

e Gaeta skal pess ad ndin skyldmenni hins latna innan leikskélans séu upplyst
sérstaklega

e Deildarstjori styrir aframhaldandi vinnu a deildinni med studningi afallateymis

e Deildin utbyr samudarkvedju

e Starfsfdlk leikskdlans skal huga ad lidan barnsins i sorginni og gefa pvi og 6drum
bornum taekifzeri til ad tja sig

Starfsfolk

Bera skal allar adgerdir skélans undir starfsmann, maka eda tengilid peirra til sampykkis og
hafa pa med i rddum fra upphafi.
Meta parf hvernig unnid er med upplysingagjof til barnanna eftir aldri og proska hverju sinni.

Slys/veikindi starfsmanns

Vidbrogd eru alltaf i samradi vid vidkomandi starfsmann
e Leikskdlastjori/stadgengill aflar sér stadfestra upplysinga
o Afallateymi tekur akvérdun um ferlid innan leikskélans Ut fra stadreyndum malsins
e Starfsfélk er upplyst um stadreyndir mals

Andlat starfsmanns
e Leikskdlastjori/stadgengill aflar upplysinga um andlatid
o Leikskdlastjori/stadgengill upplysir deildarstjora um andlatid, i kjolfarid upplysa
deildarstjorar starfsfolk a hverri deild



e Afallateymi er kallad saman og tekin er akvérdun um frekari vinnslu

e Leikskdlastjori/stadgengill skipuleggur samverustund med starfsfolki samdaegurs eda
eins fljétt og unnt er

o Leikskdlastjori/stadgengill tilkynnir foreldrum barna um andlatid

e Afallateymi undirbyr hvernig tilkynna skuli bérnum um andlatié

e Afallateymi veitir viskomandi deild studning og vinnur med henni naestu daga

o Leikskolastjori og fulltrii samstarfsfélks fara heim til ndnustu adstandenda
starfsmanns med samudargjof

o Starfsfélki skal gert kleift ad vera vidstatt utforina

e Flaggad skal i halfa stong a utfarardegi

Andlat maka/barns starfsmanns

o Leikskdlastjori/stadgengill leitar stadfestra upplysinga um andlatid

o Leikskdlastjori/stadgengill og afallateymi upplysa allt starfsfélk leikskdlans um
andlatid

e Leikskdlastjori/stadgengill sja um ad upplysa foreldra um andlatid, ef porf er talinn &

o Leikskolastjori og fulltrii samstarfsfdlks fara heim til vibkomandi starfsmanns med
samudargjof

e Starfsfélki skal gert kleift ad vera vidstatt utforina

Stadlad bréf sem leikskdlinn sendir vid andlat barns eda starfsmanns

Kaeru foreldrar/forrdadamenn
[ geer vard sa sorglegi atburdur ad (nafn) lést. (Nafn) var (starfsmadur, barn).

Vid skdlann er afallateymi og i pvi sitja stjornendur leikskolans. Neestu daga munum vid leitast vid ad
stydja bornin og hjilpa peim ad atta sig 4 pvi sem hefur gerst. A morgun (dagur) munum vid reeda
pennan atburd vid bornin ykkar. Gott veeri ef pid hafid tok a og treystid ykkur til ad vera buin ad raeda
atburdinn vid bornin ykkar 4dur en pau maeta 4 morgun.

Segid barninu fra sem gerst hefur a einfaldan og skyran hatt. Notid ekki ord sem geta verid
misvisandi. Notid réttu ordin og segid sannleikann, fordist ad tala um ad hann/hun sé sofnadur eda
hann/hun sé farinn. Slikt getur valdid misskilningi og valdid 6tta, t.d. vid ad fara ad sofa eda kvedja
foreldra. Vidkomandi er dainn og pvi best ad nota pad ord. Mikilveegt er ad leyfa barninu ad rada
ferdinni i drvinnslu sinni & sorginni. Verid til stadar, stydjid barnid, hlustié og deilid tilfinningum ykkar
med pvi. Born a leikskélaaldri bua yfir peim hafileika ad geta leikid sér. Leikur sem snyst um sorglega
atburdi a ekki ad stodva. Leikur er ein besta leid barnsins til ad vinna sig Ut ur sorg.

Ef spurningar vakna hja ykkur pa endilega hafid samband vid leikskdlastjérnendur eda deildarstjora
ykkar barna og vid munum adstoda ykkur eftir bestu getu.

Virdingarfyllst



Vidbragds- og rymingaraaetlun vegna jardskjalfta
Mikilvaegt er ad allir haldi ré sinni og skapi ekki dparfa spennu.

e Vid jardskjalfta getur verid haettulegt ad hlaupa ut ur byggingu

e Leitid skjols og verid kyrr & 6ruggum stad, fjarri gluggum, undir bordi eda i dyragzett

o Skylid hofdi

e Efverid er i hvild pegar jardskjalfti & sér stad, haltu kyrru fyrir og notadu kodda eda
dynu til ad verja hofud. Adstodadu bornin vid ad gera slikt hid sama

e Biddu eftir adstod eda bodi um ad ryma husnaedid, ef adstod berst ekki, skal meta
adstaedur. Ef talid er 6ruggt ad yfirgefa husnaedid skal pad gert samkvaemt
rymingarazetlun

Hafa skal eftirfarandi i huga

e Husgogn — varist hisgdgn sem geta hreyfst Ur stad

e Innihald skapa — varist hluti sem detta ur hillum og skapum

e Ofnar — haldid ykkur fjarri ofnum sem geta losnad af festingum
e RuUOBur — varist stérar rudur sem geta brotnad

e Hrun — haldid ykkur fjarri stodum par sem haetta er 4 hruni

Krjupa — skyla — halda

Vidbragds- og rymingarazetlun vegna bruna

Verdi eldur laus i skélahusnaedinu eda eldvarnarkerfid gefur slikt til kynna skal leikskélinn
rymdur tafarlaust.

e Ahverri deild er spjald sem synir 6ruggustu rymingarleidir

e Starfsfélk og born yfirgefa leikskdlann og safnast saman 4 séfnunarsvaedi — leikvollur
framan vid Holt

e Starfsmadur sem er naestur maetingarlista a hverri deild tekur hann med ut

e Fara skal eftir gildandi rddleggingum um rymingu husnadis i eldsvoda, kanna hitastig
og stodu elds og reyks i husnaedinu

e Ef ferdast parf um rymi sem reykur er i eru bornin latin skrida med andlitid nidur vid
golf

e A sdfnunarsvaedi er gert manntal

o Leikskdlastjori/stadgengill tilkynnir foreldrum um brunann

o Afallateymi skipuleggur frekari vinnslu malsins i samraemi vid alvarleika hans



Ovedur
Komi til pess ad fella purfi nidur skélahald vegna évedurs:

o Leikskdlastjori/stadgengill tilkynnir deildarstjorum um ad skdlahald sé fellt nidur,
deildarstjorar tilkynna sinu starfsfélki
e Starfsfélk hringir i foreldra samkveemt dvedurslista hverju sinni

Komi til pess ad senda purfi born heim vegna 6vedurs:

o Leikskdlastjori/stadgengill tilkynnir foreldrum um lokun leikskélans med rafraeenum
haetti og bidur foreldra um ad stadfesta méttoku skilabodanna
e Hringt er i pa foreldra sem ekki stadfesta méttoku

Onnur va

Um adra va sem dunid getur yfir samfélagid a skdlatima gilda hefdbundin vidbrégd sem
snuast fyrst og fremst ad pvi ad tryggja oryggi barna og starfsfdlks. £tid verdur reynt ad
vinna ur 6llum slikum malum i samradi vid foreldra, l6greglu, bjorgunarlid eda hvern pann
adila sem komid getur ad lidi.

Fioldahjalparstod

Laugaland er fjéldahjdlparstéd. Slik st6d geeti verid opnud ef einhverijir peir atburdir gerast
sem 6gnad geta lifi og velferd ibua a Sudurlandi. Sem daemi um slika atburdi ma nefna
jardskjalfta, fl60 og oskufall fra eldgosum, bruna, hrun fjolmennra bygginga eda hopslys af
einhverju tagi. Ef naudsynlegt reynist ad opna fjoldahjdlparstdd i skélahtdsnaedinu a
skdlatima, er pad metid hvort senda purfi born heim.

Afingar

Radgert er ad nemendur og starfsmenn taki patt i sefingum i viobrogdum vegna jardskjalfta
og bruna. Leitast verdur vid ad hafa samrad vid fagadila um skipulag og urvinnslu slikra
=finga.

Lokun Leikskola

Ef hisnadi leikskdlans hefur ordid fyrir tjoni vegna bruna eda natturuhamfara og stenst ekki
krofur reglugerda vardandi oryggi barna skal honum lokad. Tekid verdur 8 méti bornum aftur
i leikskdlann um leid umhverfi og 6ryggi barna er tryggt.



